Atributiile postului IdPost 542794 - consilier, clasa |, grad profesional superior, Serviciul
Decontare Servicii Medicale, Acorduri, Regulamente si Formulare Europene:

1. Preia si inregistreaza documentele justificative (raportarile) intocmite pe propria raspundere a
furnizorilor de servicii ambulatorii de specialitate pentru specialitati clinice si medicina dentara;

2. Verifica si valideaza raportarile lunare de activitate ale furnizorilor in asistenta medicala
ambulatorie de specialitate pentru specialitati clinice si medicina dentara;

3. Asigura evidenta raportarilor pentru furnizorii de servicii medicale ambulatorii de specialitate
pentru specialitati clinice si medicina dentara, aflati in relatie contractuala cu casa de asigurari de
sanatate;

4. Verifica concordanta dintre sumele facturate si valorile rezultate din prelucrarea raportarilor;

5. Intocmeste centralizatoarele lunare de activitate pentru pentru furnizorii de servicii medicale
ambulatorii de specialitate pentru specialitati clinice si medicina dentara;

6. Raspunde de transmiterea facturilor electroniuce in ERP.

7. Initiaza ordonantarea la plata pe baza situatiilor centralizatoare pentru ambulatoriul clinic si
medicina dentara,

8. Raspunde de ordonantarea la plata, de corectitudinea sumelor de plata, urmarind ca aceasta sa
fie vizata de responsabilul compartimentului de specialitate;

9. Acorda viza cu sintagma “Certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii“ pe documentele
justificative care stau la baza decontarii serviciilor medicale ambulatorii de specialitate pentru
specialitati clinice si medicina dentara, certificand realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor
respective;

10. Raspunde pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau
documente justificative le-a certificat sau avizat;

11. Informeaza permanent furnizorii de servicii medicale privind modul de calcul a sumelor
decontate si eventualele refuzuri la plata;

12. intocmeste rapoarte periodice, situatii statistice si alte situatji solicitate de CNAS;

13. Raspunde de corectitudinea si transmiterea la timp a situatjilor cerute de CNAS;

14. Redacteaza documentele emise la nivelul serviciului;

15. Arhiveaza documentele care fac obiectul activitatii serviciului;



